OIT 06 AOKYMEHTAIIMOHHOE OBECIIEYEHUE YITPABJIEHHW A

Mecto yueOHoM
JMUCHUIUIHHBI g | Bxoaut B po(heCCUOHATTLHBIN UK
crpykrype IHIICC3
MMETh IPAKTUYECKUN OTIBIT:
— HaBBIKAMH OTIPEJICIICHUsI Te€X KOMIIOHCHTOB HOPMAaTHBHO-TIPaBOBOM 0a3bl
JOKYMEHTHUPOBAHHUS YIIPABIEHYECKOU JEATEeIbHOCTH, KOTOPbIE PETyIUpPYIOT
yOpaBlIeHUE  JOKyYMEHTaMH  JUIsl ~ KOHKPETHBIX  OOBEKTOB  CBOCH
npodecCuoHAIBHON 00J1aCTH;
—  ompeneneHWs  BUAOB  yHH(PUIMPOBAHHBIX  (GopM  OTpacieBoid
JNOKYMEHTAllUU, XapaKTepHbIX [ KOHKPETHBIX OOBEKTOB  CBOEH
npoeccuOHaTBLHON 00JIaCTH.
YMETh:
Lenu u 3aJ1a4yu N N
A | — 0pOpMIATL TOKYMEHTAILMIO B COOTBETCTBUH € HOpMATHBHO 0a30ii, B TOM
SoBAIL « | THCTIE € HCTIoNb30BAHKEM MH(OPMALIMOHHBIX TEXHOJOTHUH;
IT)Ie)syanaTaM — UCTIOJIh30BaTh YHUDUITUPOBAHHBIC (DOPMBI JOKYMEHTOB;
— OCYILIECTBJISATh XPAaHEHHUE U TTOUCK JIOKYMEHTOB;
OCBOCHITA — WCIOJB30BaTh TEICKOMMYHHKAIMOHHBIE TEXHOJIOTUM B AJICKTPOHHOM
JICITUTUTAHBI
JOKYMEHTO000poTe.
3HATH:

— MOHSTHE, 1IEJIH, 33]]a4H, IPUHIIUIIBI JICJIOMPOU3BOJICTRA,
— OCHOBHBIE TIOHATHUS IOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIeueH sl YIPaBICHNUS;

— CHCTEMBI JIOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ECIICUeHUs YIIPABIICHHUS;

— KJIACCH(MKAIHMIO JOKYMEHTOB;

— TpeOOBaHUS K COCTABJICHUIO U O(OPMIICHUIO JIOKYMEHTOB;

— OpraHu3aluio JOKYMEHTOOOOpoTa: mpueMm, 00padOTKy, PpErucTpariuio,
KOHTPOJIb, XpaHEHHE JOKYMEHTOB, HOMEHKJIATYpY JIEl.

00BbEM MaKCHUMAaIBHOM

o 36

yueOHOI Harpy3Ku

B TOM YHCIIE:

KOHTPOJIbHBIE pabOThI -

nabopaTopHbIe

3aHATHS j

NpaKTUYECKHe 10

3aHATHUS

KypcoBast pabota

(poexkT) (ecru -

MIPEAYCMOTPEHO)

CamocrosiTenbHas 4

pabota

dopma HUTOTOBOU .

JuddepenurpoBaHHblil 3a4eT

aTTecTalluu
OCHOBBI JOKYMEHTHPOBaHUS OpraHu3aIMOHHON NeSITeTTbHOCTH,
(dbopMHUpoBaHKE JOKYMEHTOOOOPOTa OpraHU3allii, OCHOBHBIE TPEOOBAaHUS K
COCTAaBIICHUIO JIOKYMEHTOB, TIpaBWJIa COCTaBICHHS U  O(OPMIICHUS

Tembl OpraHU3aIMOHHBIX JIOKYMEHTOB, 0COOEHHOCTH MOJITOTOBKH
pacropsIUTeIbHBIX ¥ HWH(GOPMAIIMOHHO-CIIPABOYHBIX  JIOKYMEHTOB,

JOKYMEHTUPOBAaHUE TPYJOBBIX OTHOIICHHM, JTOKYMEHTHPOBAHUE JBUXKCHUS
KaJpOB




